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Opatiteni rektora JU

o zverejiiovini disertaénich, diplomovych, bakalaiskych a rigoréznich praci

studenta JU

Povinnost zvefejiiovat nevydéletng disertatni, diplomové, bakalarské a rigorézni prace (dale jen
»zavéretné prace”) studentii odevzdané k obhajobé uchazedem o vykonani statni zkousky stanovi
§ 47b zékona ¢&. 111 / 1998 Sb. o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalsich zdkonii, ve znéni
pozdéjsich predpisi (dale jen ,.zédkon“). Podle jeho ustanoveni autor zavéreéné prace odevzdanim
prace k obhajobé¢ souhlasi se zvefejnénim své prace podle tohoto zakona, a to bez ohledu na vysledek
obhajoby.

(1) JihoZeska univerzita v Ceskych Bud&jovicich (dale Jen ,JU®) zvefejtiuje zavé&rené prace na svych
webovych strankach po jejich uloZeni v elektronické podobg ve vefejné pfistupné &asti databaze
Studijni agenda (déle jen ,,STAG*), kterou JU provozuje ve svém informa&nim systému, a to podle
té€chto zasad:

- dodrZovani pfislusnych ustanoveni autorského zikona,

- srespektovéanim ptipadnych autorskych prév tfetich subjekti,

- v plném rozsahu,

- s pfihlédnutim k potiebé o3ettit pfipadn& obsaZené utajované skutednosti,

- spiihlédnutim k nutnosti oddéleng ulozit soudasti zavéreiné prace nepfevoditelné do

elektronické podoby, jakou vyZzaduje databaze STAG.

(2) JU zvefejiiuje stejnou cestou také oponentské posudky a informaci o vysledku obhajoby. Jejich
vloZeni do databaze STAG zajisti studijni odd&leni fakult a soudasti JU ve spolupraci s katedrou nebo
Utvarem, na kterém prob&hla obhajoba zav&rené prace. Prislugnost Gtvarti soudésti a postup pro
ukladani t€chto dokumentii do databize STAG stanovi dékan fakulty nebo feditel vysokoskolského
ustavu JU.

(3) Student, ktery Z4da o pfijeti vypracované zavéretné prace k obhajobé jako podkladu k vykonani
statni zkousky, sou¢asné s touto Zadosti pisemn® vyslovi sviij souhlas se zvefejnénim své zavéredné
prace za podminek déle uvedenych elektronickou cestou v databazi STAG provozované JU v souladu
s ustanovenim § 47b zdkona. Souasné odevzda praci v elektronické podob& uloZenou ve formétu a na
nosiCi, které jsou stanoveny v pfiloze tohoto Opatieni (Pokyny k upravé elektronické podoby
zavérednych praci a jejich vkladani do databize STAG). Potfebné pravy elektronické verze rukopisu
své zavéretné prace pfed jejim vloZenim do databaze STAG a vlastni vloZeni do této databsze provede
student sém podle pokynii obsaZenych v uvedené ptiloze tohoto Opatteni.

(4) Pokud prace obsahuje skute¢nosti utajované na zékladé platnych zakonnych a jinych norem nebo
s pfihlédnutim ke smluvné &i jinak zajisténé spolupréci s vyrobnim, obchodnim, apod. partnerem JU
(napf. skutenosti utajované pro pfipravovanou patentovou ochranu, skutednosti utajované statem &i
cizi spolupracujici instituci, atd.), budou tyto Gidaje ve zvefejiiované elektronické verzi zavéredné prace
vkladané do databidze STAG vypustény a nahrazeny konstatovanim »hasledujici pasaz o rozsahu ...
obsahuje utajované skutetnosti a je obsaZena pouze v archivovaném origindle diplomové prace
uloZeném na ... fakulté¢ JU“. PIné zn&ni vypusténych pas4Zi v elektronické podobé vlozi student jako
samostatny elektronicky soubor pouze do elektronického nosite odevzdavaného k archivaci na fakults
(istavu). Za uplatnéni tohoto postupu je zodpovédny vedouci katedry (oddéleni ustavu), na které



zavéreCna prace byla vypracovana a ktery vydal souhlas se zaddnim tématu zavére¢né prace
vyzadujiciho zpracovani takovychto dajii. O pouziti tohoto feSeni rozhodne na navrh vedouciho
pracoviste (katedry, oddé€leni stavu), kde byla prace vypracovana, dékan fakulty (feditel Gstavu).

(5) Pokud zavérecna prace (napi. doktorska disertaéni prace) bude obsahovat jiz zvetejnéné publikace
studenta nebo rukopisy ke zvefejnéni v Casopise pfijaté nebo rukopisy studenta ke zvefejnéni
odevzdané do Casopisu, které jiz jsou nebo budou pfedmétem copyrightu daného &asopisu, budou
ztéchto publikaci i rukopisi studenta zvefejnény jen bibliografické udaje a souhrn (abstrakt)
publikace zpisobem obvyklym v referujicich databazich. Sou¢asné student na tomto misté uvede,
v jakém stupni procesu vedouciho k publikaci se publikace nachazi ke dni odevzdani studentovy
zaveéretné prace.

(6) Pokud soucasti prace (pfilohou) budou materily elektronicky ve formé& pozadované piilohou
tohoto Opatieni nezvefejnitelné (napf. umélecké artefakty nebo pocitaové programy, atd.), budou
rovné€Z ze zveiejnéné podoby zavéreCné prace vypustény a nahrazeny konstatovanim o mistu jejich
uloZeni. Jsou-li jejich elektronické podoby, popiipadé elektronické podoby jejich vyobrazeni
uloZitelné na elektronickém nosi¢i ur€eném k archivaci fakultou, vloZi je student jako samostatné
soubory na elektronicky nosi¢ odevzdavany k archivaci.

(7) Podle ustanoveni § 47b zdkona zvefejiiuje JihoCeska univerzita shora popsanym zplisobem i ty
zavérené prace svych studentd, které v prib&hu fizeni statni zavére¢né zkousky nebyly obhajeny a
nestaly se podkladem pro Gsp&$né ukonceni studia daného studenta.

(8) Jihoceska univerzita ptejima odpovédnost za fadnou archivaci elektronického nosice odevzdaného
studentem spolu s pisemnou podobou jeho zivéreéné prace a za udrZovani zvefejnéné podoby
zavereCné prace a sni souvisejicich dokumentl uvedenych v odst. 2 tohoto Opatieni ve vefejné
pfistupné databazi STAG ve smyslu shora citovaného ustanoveni § 47b zakona.

(9) Toto Opatieni vstupuje v platnost dnem jeho zvefejnéni. U zavére¢nych praci, jejichZ termin pro
odevzdéni obvyklé pisemné podoby je v mésici dubnu 2007, je pro odevzdani elektronické podoby a
jeji vloZzeni do databaze STAG uréena zvlastni Ihiita do sedmi dnii nasledujicich po uréeném terminu
odevzdani pisemné podoby, ktery timto ziistane nedotéen, nejpozdgji viak do 7. kvétna 2007. Polinaje
mésicem kvétnem 2007 je tfeba obé podoby zavéreéné prace odevzdavat soudasné.

prof. PhDr. Viclav Biizek, CSc.
rektor

Rozd€lovnik: kvestorka JU, d€kani fakult JU, feditelé Gstavi JU, prorektor pro studium



Piiloha:
Pokyny k tipravé elektronické podoby zavére¢nych praci a jejich vkladani do databdze STAG

Pfi vypracovéni zdvérené prace postupuji studenti jednotlivych fakult a soudasti JU zpisobem
urenym dosavadnimi vnitinimi normami a pokyny fakulty nebo sou&asti JU.

Po upiném dokonceni celého materidlu zivéredné price by student mél mit krom& vyti§téné verze
vypracovane v souladu s t€mito dosavadnimi normami a pokyny také verzi elektronickou, obsahujici
v dané chvili celou zavéregnou praci v&etn& vsech jejich priloh (s vyjimkou piiloh a dokladovych
materiald, které nelze do elektronické podoby pfevést nebo neni idelné do price zatazovat — viz
vlastni text Opatieni, odst. 6), a to jako jeden soubor nebo jesté jako n&kolik soubori, které piipadné
Jjsou uloZeny v riiznych formatech.

Z tohoto vychoziho bodu za¢ina uprava zévéretné prace pro jeji uloZeni na elektronicky nosié (CD) a
elektronické vloZeni do databdze STAG dale popsanym postupem:

P1) Student porovnéa skuteny nazev své zavéretné prace, pod kterym praci odevzdava, s nazvem
vloZenym do databaze STAG jako ,,zadané téma prace®. V pripadg, e skutedny kone¢ny nazev
se od pfedb&Zného lisi, vlozi (popt. opravi) skutetny ,,nézev prace“, a to postupem popsanym
v odstavcich P10 az P12.

P2) Student zajisti, aby stranka, ktera obvykle nasleduje za titulnim listem a dosud obsahovala
prohlaSeni o samostatném vypracovéni zévéreéné prace, obsahovala nyni — a to jednotné jak
v tidténé, tak elektronické verzi — tento text (s vhodnou volbou né&kterého z termint ,.bakaldrskd
= diplomovd — disertacni a déle bud’ v _nezkrdcené podobé“ nebo .y upravé vzniklé
vypusténim vyznacenych cdsti archivovanych ... fakultou*) :

Prohladuji, Ze svoji bakalafskou — diplomovou — disertadni praci jsem vypracoval/a samostatné
pouze s pouZitim pramend a literatury uvedenych v seznamu citované literatury.

ProhlaSuji, Zze vsouladu s § 47b zikona & 111/1998 Sb. v platném zn&ni souhlasim se
zvefejnénim své bakalafské — diplomové — disertatni prace, a to v nezkracené podobé — v upravé
vzniklé vypust€nim vyznacenych &asti archivovanych .... fakultou elektronickou cestou ve
vefejné pristupné Casti databize STAG provozované Jihodeskou univerzitou v Ceskych
Budgjovicich na jejich internetovych strankach.

Datum.
Podpis studenta
(v pisemné verzi vlastnoruéni podpis ve vSech kopiich!)

Nasledujici odstavee P3 aZ P5 se tykaji pouze n&kterych zavére&nych praci:

P3) Pokud soutasti zavé€retné prace (pfilohou prace) jsou materidly elektronicky nezvefejnitelné ve
formatu pdf (napf. umé&lecké artefakty nebo pogitatové programy, atd.), vy&leni je student ze
souboru urfeného ke zvefejnéni v databazi STAG a nahradi je textovym konstatovanim o mistu
Jejich uloZeni. Jsou-li jejich elektronické podoby, poptipadé elektronické podoby jejich
vyobrazeni uloZitelné na elektronickém nosi¢i CD ureném k archivaci fakultou, vloZi je student
Jjako samostatné soubory v plivodnim formatu na elektronicky nosi¢ odevzdavany k archivaci.

P4)  Pokud po konzultaci se Skolitelem / vedoucim prace / vedoucim katedry student shleda, Ze prace
obsahuje skuteCnosti utajované ve smyslu odst. 4 Opatieni, musi tyto udaje ze
zvefejiiované elektronické verze zavéretné prace vkladané do databize STAG vypustit a



P5)

P6)

P7)

P8)

P9)

P10)

P11)

P12)

nahradit konstatovénim ,,nasledujici pasaz o rozsahu ... obsahuje utajované skutednosti a je
obsaZena pouze v archivovaném originale diplomové prace ulozeném na ... fakulté JU“. Plné
znéni vypuSténych pasaZi v elektronické podob& vloZi student jako oddé&leny samostatny
elektronicky soubor pouze do elektronického nosi¢e CD odevzdavaného k archivaci fakultou.

Jestlize je zaverend prace (napf. doktorskd disertatni prace) souborem jiz zvefejnénych

publikaci studenta nebo obsahuje takové publikace &i rukopisy pfijaté ke zvefejnéni v Easopise

(knize) nebo rukopisy studenta odevzdané ke zvefejn&ni do &asopisu, které jiZ jsou nebo budou

pfedmétem copyrightu daného Easopisu (knihy), postupuje student takto:

KaZdou takovou publikaci nahradi strankou (strankami) obsahujici

1) uplné bibliografické udaje dané publikace,

2) souhrn (abstrakt ) pfevzaty z dané publikace v jeho piivodnim znéni,

3) pteklad souhrnu (abstraktu) do Eestiny a do angligtiny (pokud je souhrn v nékterém z t&chto
dvou jazyki, pak jen pfeklad do druhého z nich),

4) v pfipadg, Ze publikace je dilem vice spoluautord, uvede student jeho podil na publikaci
v %,

5) udaj, v jakém stupni procesu vedouciho k publikaci se publikace nachazi ke dni odevzdani
studentovy zavére€né prace.

Odevzdavana elektronickd podoba zavéretné prace pak bude sestdvat ztdchto stran

nahrazujicich jednotlivé publikace a dale zostatniho textu a daliich materiald obsazenych

v ti$téné podobé zavére&né prace.

Po provedeni pfipadnych uprav podle odstavcl P3 az P5 student zajisti, Ze vysledna podoba
zav&retné prace uréena k elektronickému zptistupnéni tvori jeden souvisly elektronicky soubor
ve formatu pdf.

Pro pfevod prace do pdf souboru je mozné vyuzit program PDF Creator, ktery je nainstalovén na
potitaich ve vybranych po€itatovych u¢ebnach (napf. Bobik a vybrané uéebny na fakultach).
Program je mozné si také stihnout napt. z http://www.slunecnice.cz/sw/pdfcreator/. Pokud je
prace ve vice souborech, je moZné je pfevést do pdf samostatné a ke spojeni do jediného pdf
pouZit program pdftk.exe, ktery je k dispozici na strance
http://www.jcu.cz/education/zverej_kvalif praci/ .

Po vytvofeni jediného pdf souboru obsahujiciho zavére¢nou prici v podob& uriené
k elektronickému zptistupnéni student uloZi tento soubor na elektronicky nosi¢ CD. Soudasné na
ngj uloZi piipadné soubory obsahujici ty &asti prace, které nebudou zptistupnény ve smyslu
odst. P3 nebo P4 této ptilohy.

Tento jediny pdf soubor obsahujici zavérednou praci v podob& uréené k elektronickému
zpfistupnéni student vloZzi do databaze STAG postupem popsanym v nasledujicich odstavcich
P10 az P19.

Soubor s elektronickou podobou price vlozi student do databiaze STAG prostiednictvim
webového formulédfe, ktery nalezne na strance http:/www.jcu.cz/education/stag/ pod nazvem
»Doplnéni idaji o dipl. / bak. / disert. praci studentem v&etn& ulozeni prace v e-podob&.

Do fomulafe Ize také vstoupit ze stranky http://www.jcu.cz/education/zverej kvalif praci/ .
PfihlaSeni do tohoto formuldfe provede student obvyklym zpiisobem (uZivatelské jméno =
osobni &islo atd.)

Po pfihlaseni vybere student volbu ,,Doplnit udaje o diplomové / bakalarské / disertadni praci..
Otevfe se ,,Formulaf na doplnéni udaji o kvalifikaéni praci.

V zéhlavi formulafe jsou udaje o studentovi, datum zadéni préce a zadané téma prace. Nasleduje
12 poloZek k doplnéni studentem. Jak prvni je zde ,nazev price“. Pokud je nazev price



P13)

P14)

P15)

nevyplnén nebo se liSi od skute¢ného nazvu (mize byt shodny se zadanym tématem), student jej
vyplni ve smyslu odstavce P1.

Uplné na konci formulafe je tento text:

Zatim neni pfiloZzen Zadny soubor s elektronickou formou prace...

NAHRAT SOUBOR (Odevzdat praci v elektronické podobé).

Klikneme na text NAHRAT SOUBOR, systém bude ?4dat nové pfihlaSeni a otevie se novy
formulaf nadepsany Soubor p¥iloZzeny k DP/BP ..

Pod hlavitkou s uvedenim studenta a tématu prace je text:

Prosim vypliite nebo opravte tdaje tykajici se p¥iloZzeného souboru.

Jako prvni je zde pole P¥iloZeny soubor ... a tlagitko , Prochazet....
Po stisku tlaCitka ,,Prochazet ... “ se objevi obvyklé okno pro vyhledani souboru. Soubor
vyhleddme — jeho nézev je nyni v daném poli.

Pod pfiloZenym souborem pak nasleduje né€kolik dileZitych pokyni a informaci. Mimo jiné je
zde uvedeno, Ze maximalni velikost uklidaného souboru je 50 MB.

P16) Nasleduje n€kolik priivodnich tidajii o souboru. Prvni udaj se tyka typu pFiloZzeného souboru.

P17)

P18)

P19)

Zékladni typ je PDF.
Dalsi dva udaje se tykaji zpFistupnéni prace. Zde je jednoznan& nastaveno, ¥e student
souhlasi se zpFistupnénim price vefejnosti i mimo univerzitu a ihned po odevzdani price.

Je-li v3e pfipraveno a vyplnéno, stiskneme tlacitko ,,Nahrat a uloZit soubor a/nebo privodni
udaje.

Pokud uloZeni prob&hlo bez problémi, pak se pod zéhlavim stranky objevi o tom informace a je
rovn€Z zobrazen nazev vloZeného souboru a jeho velikost.

Do okamziku, kdy katedra / studijni oddéleni zad4 datum odevzdani prace, miize student soubor
smazat a znovu nahrat, rovnéZ mize ménit i dalsi udaje.

Pokud se nyni znovu student pfihlasi do dopln&ni udaji o praci, pak na konci stranky je
informace o vlozeném souboru a nabizi se volba ,,zménit/nahradit/smazat/stihnout
soubor...“. Po kliknuti opét vstoupime do formulafe o souboru.



